浙江南都电源动力股份有限公司

2017年应届生招聘简章

一、公司介绍:

浙江南都电源动力股份有限公司(股票代码：300068)，国家高新技术企业，创立于1994年9月，2010年4月在A股上市。公司面向通信信息、新能源动力、新能源储能及节能环保领域，提供以先进阀控密封电池、锂离子电池、燃料电池为核心的系统化产品、解决方案及运营服务，主营业务包含通信、动力、储能全系列电源产品和系统的研发、制造、销售、服务及铅资源回收。经过二十余年的发展，公司已成为全球工业电池领域的领先者，公司品牌“NARADA”为中国驰名商标及享誉全球的知名品牌。公司现拥有6家全资子公司、5家控股子公司及多家海外子公司，员工10000余人，年产能逾100亿元。目前公司已成长为中国电池行业最具规模和核心竞争力的企业之一。
公司以创新为动力，通过持续投入与培育，构建并拥有全球领先的创新平台。公司拥有国家认定企业技术中心、行业内唯一的国家认可实验室、国家级博士后科研工作站、院士专家工作站、浙江省装备电子研究院等，配备了国际最先进的研发试验和综合测试设备，拥有以院士为首，国内外教授、专家作为技术带头人的具有丰富理论与实践经验的研发团队。公司在动力、储能和通信应用领域拥有多项核心技术，公司迄今拥有有效授权专利92项，其中发明专利35项，专利技术涵盖电池正负极材料、电解液、隔膜、系统集成、电池管理系统等。在高温电池、铅炭电池、锂离子电池、分布式微网储能系统、电池材料、系统集成等核心技术方面形成了显著的技术优势，并在市场应用领域不断取得重大突破，实现从单一产品销售逐步到提供系统解决方案和运营服务的转型升级。
公司提供极具竞争力的薪资、完善的福利待遇，以海纳百川的胸怀广纳精英，以良好的发展前景、广阔的事业发展平台邀您一起共创辉煌。
2、 招聘岗位：

外贸助理
工作职责：

1、及时处理日常客户往来邮件，将客户问询及要求第一时间传达至相关部门；

2、接受客户订单并核对，按照操作流程录入ERP，协调备货、单据、发货、报关出口、收汇；

3、按要求办理出口信用保险的限额申请，录入投保系统，核汇，核对保费；

4、客户投诉处理：对客户投诉第一时间响应及处理，协调客服、质管等有关部门，根据相关流程跟踪退换货情况；

5、收集客户信息，建立客户档案，按期归档；

6、整理并提交各业务单元有关数据，按期向财务提交当月发货外销发票机内销开票申请；

7、协助客户经理开展外贸工作，处理相关外贸流程及领导交办的其他工作；

任职要求：

1、大专学历，英语或国际贸易相关专业；

2、一年以上外贸业务工作经验，有工业品行业经验的优先；

3、具备较强的英语听说读写能力，能直接和国外客户沟通，精通外贸函电；

4、掌握国际贸易理论与实务，熟悉国际贸易流程，熟练运用办公软件；

5、能独立处理成套外贸单证；

6、工作积极主动，有较强责任心和抗压能力。
我们诚邀您的加盟，提供优厚的福利保障：五险一金、双休、生产基地员工宿舍、午餐补贴、过节费、生日礼金、高温费等等……
3、 薪酬福利待遇：

公司提供竞争性薪酬体系以及完善的社会福利体系：

1、 提供养老、医疗、工伤、失业、生育等社会保险以及住房公积金；

2、 提供法定双休、节假日、带薪年休假；

3、在生产基地工作的员工提供集体宿舍；

4、公司提供中餐补贴、高温补贴、生日礼金、结婚礼金、员工生子慰问、员工体检等。

四、简历投递方式：

邮箱地址：resume@narada.biz.

五、联系我们： 
电    话： (0571)56975917     

公司地址：浙江省杭州市西湖区文二西路822号

网    址：http://hr.naradapower.com/
http://www.naradapower.com/
